RESOLUCAO EPTI N2 001/2024

Dispde sobre a sistematizacao da padronizacao de procedimento internos e externos
da EPTI.

O DIRETOR PRESIDENTE DA EMPRESA PERNAMBUCANA DE TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL - EPTI, no uso de suas atribuicoes que Ilhe sao conferidas pela
Lei Estadual n® 13.254/2007.

Considerando as previsOes estatutarias relativas as definicbes de assuntos,
competéncia, valores e alcadas decisorias;

Considerando os principios e diretrizes da Lei Federal n® 13.303/2016;
Considerando o Regulamento de Compras da EPTI;

Considerando a impossibilidade de submissao imediata ao Conselho de
Administracao para chancela prévia da tbnica em guestao, uma vez pendente de
nomeacao de seus membros até a presente data (SEI n2 0050400006.002898/2023-
15);

RESOLVE:

1. Propor ao Conselho de Administracao, ad reverendum, instituir Sistematizacao da
Nova Padronizacao de Procedimentos Internos e Externos, nos parametros descritos
nesta Resolucao;

2. Estabelecer como padrao os procedimentos que impliquem em obrigacdes de uso
por todos os colaboradores da EPTI;

3. As proposicées de novos formuldrios deverao ser previamente submetidos ao
crivo e deliberacao da Diretoria da Presidéncia - DP e Assessoria Especial de
Controle Interno - AECI, acompanhada da justificativa do setor solicitante;

4. Determinar que a proposta de novos formuldrios/taldes sejam preenchidos, no
minimo, com as seqguintes informacoes:

a) Justificativa que fundamente a solicitacao;
b) Objeto da solicitacao;
c) Proposta de documento para apreciacdo e possiveis ajustes;

5. A DIRETORIA DE GESTAO adotara os seguintes formularios:

Anexo | - Requisicao de Solicitacao de Compras: Deverd conter o tipo (Material



ou Servico); Cada colaborador certificar-se da necessidade do item, informar as
especificacdes, alinhar com o chefe imediato, preencher todo formuldrio que deve
conter: Descricao do item, quantidade, observacdes e a data prevista para utilizacao
do item. O requisitante deverd assinar e datar, realizando uma justificativa para a
aquisicao da compra ou servico.

Anexo Il - Requisicao de Material do Almoxarifado: Devera conter o tipo do
material; Cada colaborador certificar-se da necessidade do item, informar as
especificacdes, alinhar com o chefe imediato, preencher todo formuldrio que deve
conter: Descricao do item, quantidade, observacdes e a data prevista para utilizacao
do item. O requisitante devera assinar e datar no ato da retirada do material.

Anexo Ill - Termo de Responsabilidade pelo uso e conservacao de Bem
Mével (Veiculo, Aparelho Celular e Notebook): Deverd conter as informacdes
do colaborador (nome completo, lotacao, matricula, CPF, endereco); Descrever o
bem, marca, modelo, série/placa e tombamento, se houver; devendo ser assinado e
datado no ato da entrega, pelo Diretor de Gestao.

Anexo IV- Termo de Responsabilidade pelo uso, guarda e conservacao do
Fardamento: Deverd conter as informacdes do colaborador (nome completo,
lotacao, matricula, CPF, endereco); Descrever o fardamento e quantidade; devendo
ser assinado e datado no ato da entrega, pelo Diretor de Gestao.

6. A DIRETORIA DE OPERACOES adotard os seguintes formularios/taldes:

Anexo V - Requerimento de Servico (Fretamento/Regular): Devera conter a
identificacao do usuario (empresa, CNPJ, Endereco e e-mail), devera informar o
servico o qual esta sendo solicitado, assinar e datar. Havera uma analise interna por
parte dos colaboradores, onde o responsavel pela andlise ird datar e assinar,
enviando ao Diretor de Operacdes para Parecer, autorizando ou nao a execucao do
referido servico.

Anexo VI - Requerimento de Servico (Complementar): Deverd conter a
identificacao do usuario (empresa, CNPJ, Endereco e e-mail), devera informar o
servico o qual esta sendo solicitado, assinar e datar. Havera uma analise interna por
parte dos colaboradores, onde o responsavel pela andlise ird datar e assinar,
enviando ao Diretor de Operacdes para Parecer, autorizando ou nao a execucao do
referido servico.

Anexo VIl - Checklist de Remocao de Veiculo: Devera contera identificacdao do
veiculo, identificacdo do proprietario, identificacdo do condutor, informar o
enquadramento da autuacao, condicdes do veiculo (estrutura e acessorios).

Anexo VIIl - Requerimento para recurso de autuacao: Devera conter a
identificacao do requerente, endereco completo para correspondéncia, identificacao
do veiculo, informando os dados da solicitacao (defesa de autuacao ou reembolso da
infracao), dados bancarios, anexar os documentos (CRLV, CNH e Auto de Infracao), e



descrever o motivo do recurso. Deve datar e assinar, entregar no protocolo da EPTI.

Anexo IX - Auto de Infracao de Transporte (Regular): Devera conter o nimero
do auto de infracao, identificando o infrator/condutor, identificando o proprietério.
Realizar a descricao da infracdo de maneira legivel, contendo a tipificacao conforme
a legislacao vigente, indicando o artigo, alinea e inciso correspondentes. Deve ser
assinado e carimbado pelo agente de fiscalizacao da EPTI.

Anexo X - Auto de Infracdao de Transporte (Fretamento): Deverd conter o
nimero do auto de infracao, identificando o infrator/condutor, identificando o
proprietdrio. Realizar a descricdo da infracdo de maneira legivel, contendo a
tipificacdo conforme a legislacdo vigente, indicando o artigo, alinea e inciso
correspondentes. Deve ser assinado e carimbado pelo agente de fiscalizacao da
EPTI.

7. A DIRETORIA DE TERMINAIS RODOVIARIOS adotard os seguintes
formuldrios/taldes:

Anexo Xl - Planilha Orcamentaria da Obra: Deverd conter as informacdes
contratuais, informando o local (objeto da obra: Terminal ou Sede) onde serao
realizados os servicos de reforma ou manutencao O orcamento devera conter:
referéncia, codigo, efisco, discriminacao dos servicos, unidade de medida,
guantidade, custo unitario, BDI (R$), valor unitario e valor total.

Anexo Xll - Ordem de Servico - 0S.: Devera conter nUmero da Ordem de Servico
(controle da Diretoria de Terminais), com data. Itens constantes no formulario:
descricdo da obra, endereco, tamanho do terreno, processo licitatério, n? do
contrato, prazo contratual, empresa contratada, CNPJ da contratada, valor do
contrato, valor da obra, prazo de execucao, data inicio e data da conclusao. Deve ser
assinado pelo Diretor Presidente da EPTI e pelo Administrador da Empresa
Contratada.

Anexo XllIl - Termo de Encerramento e entrega de obra: Devera conter
numero do contrato, descricao dos servicos, descricao do registro (ART), endereco,
regime de execucao dos servicos e periodo de execucao da obra. Deve ser assinado
pelo Diretor Presidente da EPTI e pelo Administrador da Empresa Contratada. No ato
de entrega, devera ser anexado o Memorial Fotografico da obra.

8. Estabelecer que esta Resolucdao seja disponibilizada, na integra, nosite desta
EPTI.

9. Determinar que esta Resolucao entre em vigor a partir desta data.

Recife, 12 de fevereiro de 2024



Antonio Carlos Reinaux Gomes
Diretor Presidente

eil _. |Documento assinado eletronicamente por Antonio Carlos Reinaux Gomes, em
ngm.'.-. L'ﬂ 01/02/2024, as 14:59, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
eletrbnica 109, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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